
 

放送大学山口学習センター 図書・視聴学習室利用案内 

 

図書・視聴学習室には、開講中の全科目の放送教材・印刷教材や図書等を備えておりま

す。これらの教材を活用して個々に学習ができるように各種機器も設置しております。 

備え付けのパソコンでは学習のためのインターネット検索や OPAC（オンライン蔵書目

録）がご利用できます。 

 

 入室・退室  

・ 入室の際は受付カウンターで学生証をお預かりします。 

・ 休憩・お食事等で一時退室の際は各座席にお荷物を置かれたままでも結構です。 

ただし貴重品等はお持ち下さる様お願いいたします。 

 

 

 放送教材の室内・室外貸出  

室内貸出：全ての科目を視聴することができます。 

室外貸出：履修登録科目（再試験科目を含む）の貸出ができます。（一部除く）            

※再試験科目の室外貸出の場合、2007 年度以前に開講されているものについては、

ビデオテープまたはカセットテープでの貸出となります。 

 

 

 室内でのマナー  

・ 私語はご遠慮ください。携帯電話は電源を切るかマナーモードに設定してください。 

・ 室内は飲食禁止です。 

・ 室内禁煙です。館外の喫煙スペースをご利用ください。 

・ 資料の無断持ち出し、資料への書き込みやページの切り取り等、資料を傷める行為は 

厳禁です。 

・ 資料は大切に扱ってください。汚損、亡失の場合は弁償していただくことがあります。 

他利用者の迷惑となる行為をされる方は、退室していただくことがあります。 



 

室内貸出  

 

◆ 利用方法 

視聴したい放送教材を棚から選びます（1 回につき 2 点まで）。 

↓ 

受付カウンターへ持参し、手続き終了後、各座席で視聴してください。 

↓ 

視聴が終わりましたら受付カウンターへ返却してください 

（テープの場合は、巻き戻して返却してください）。 

 

◆ 図書（一般図書・参考図書ともに）および印刷教材を配架しています。 

これらは自由に閲覧できます。閲覧後は、元の場所に戻してください。 

 

 

 室外貸出 （受付は閉室の 15 分前まで） 

放送教材の貨出には学生の種別に応じた「学生証」「貸出証」の提示が必要です。 

 

◆ 「貸出証」の交付 

学生証を事務窓口に提出し、発行手続きを行ってください。 

貸出証は本人に限り使用できます。 

 

◆ 室外貸出の範囲 

放送教材・・・履修登録している科目（再試験科目を含む）および特別講義 

図  書・・・一般図書、雑誌 

※『禁帯出』のラベル貼付の図書・印刷教材は、室外貸出できません 

 

◆ 貸出条件 

 教養学部 大学院 

放送教材 3 点・1 週間 

図 書 4 冊・１ヶ月 6 冊・1 ヶ月 

雑 誌 ２冊・２週間 

 

  

 



 

 

◆ 貸出停止期間 

次の期間は、放送教材・図書の貸出を停止します。 

・単位認定試験開始の１週間前から単位認定試験終了まで 

・1 学期が終了する 1 週間前から学期末まで 

・2 学期が終了する 2 週間前から学期末まで 

 

 

◆ 利用方法 

視聴したい放送教材を棚から選びます。 

↓ 

「学生証」と「貸出証」を添えて受付カウンターへ持参し、 

「貸出申込書」に記入してください。 

↓ 

自宅で学習 

↓ 

返却は放送教材と「学生証」と「貸出証」を一緒に受付カウンターへ 

お持ち下さい（テープの場合は、巻き戻して返却してください）。 

※放送教材に限り、閉室時は事務室外の返却 BOX へご返却いただけます 

 

 

【注意事項】 

・ 貸出を受けた放送教材はその内容を変更、複製、又は第三者に譲渡若しくは貸与 

することを禁止します。 

・ 貸出を受けた放送教材を汚損、亡失した場合は弁償していただくことがあります。 

保管、取り扱いには十分注意してください。 

・ 放送教材の予約、電話での受付はできません。 

 

≪お願い≫ 

・ 返却期限は必ず守ってください。 

返却が遅れますと他の学生の学習に支障が生じます。返却期限は守ってください。 

・ 返却が遅れた場合 

超過日数分（休所日を含む）室外貸出を停止します。 

特に長期に渡り延滞された場合はその学期間は貸出禁止とさせて頂くことがあります。 

 



 

文献複写の申し込み（受付は、センター閉所の 30 分前まで） 

図書資料の複写を希望するときは、「文献複写申込書」に所定の事項を記入し、 

複写する資料と共に事務窓口へお持ちください。複写は有料です。詳しくは受付でお尋

ねください。複写を終えた資料は、元の場所に戻してください。 

 なお、著作権法により次のような制限があります。 

 

 

 

 

 

 開室時間・閉室日  

開室時間 

期  間 時  間 

1 学期（4 ～ 9 月） 10:00 ～ 18:30 

2 学期（10 ～ 3 月） 9:30 ～ 18:00 

単位認定試験中 9:00 ～ 18:45 

閉室日 

●センター閉所日 

・毎週月曜日、国民の祝日 ・単位認定試験期間の開所しない日 

・年末年始        ・学習センター長が特に必要と認めた日 

●年度末の図書・視聴学習室整理期間 

備 考 

放送教材・図書の貸出受付は、閉室の 15 分前までです。 

利用時間は、都合により変更することがあります。その場合は、センター 

ホームページの「お知らせ」およびセンター内掲示にてお知らせします。 

 

 

 

 

 

 

 

放送大学山口学習センター 

〒753-0841 山口市吉田 1677-1（山口大学吉田キャンパス内） 

Tel : 083-928-2501 Fax : 083-928-2503 

Email : yamasc35@ouj.ac.jp 

（2013.4） 

① 書架にある図書資料であること  ② 学習上、研究上必要なものであること 

③ 著作物の一部であること     ④ 1 人につき 1 部であること 


